模版使用说明

一、更新目录

在对论文的内容进行修改后,标题内容及论文的页数都会发生变化，使用此模版可以通过“更新域”操作来获得更新后的目录。在模版中选中目录并单击鼠标右键，在快捷菜单中单击“更新域”命令。在打开的“更新目录”对话框中选中“更新整个目录”单选框(如图1所示)，然后单击“确定”按钮即会重新根据新的目录和页码情况更新目录。
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图1 更新Word目录
二、标题生成

由于模版中各级标题的数目及内容与实际不同，在使用过程中若要形成新的标题,为保证格式正确,可直接在模版中选中一个与新标题同级别的标题,复制到新的位置,然后更改标题内容即可。
三、正文段落格式设置

正文中的段落格式通过在模版中选中正文内容并单击鼠标右键，在快捷菜单中单击“段落(P)”命令。在打开的“段落”对话框按图2的各项设置进行设置。尤其注意不要选中“如果定义了文档网格,则对齐网格”
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